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1. Пояснительная записка 

Программа общеобразовательной учебной дисциплины 

«Информатика» предназначена для изучения информатики и 

информационно-коммуникационных технологий в профессиональных 

образовательных организациях, реализующих образовательную программу 

среднего общего образования в пределах освоения основной 

профессиональной образовательной программы СПО (ОПОП СПО) на базе 

основного общего образования при подготовке специалистов среднего звена 

по специальности: «Библиотековедение». 

Программа разработана на основе требований ФГОС среднего общего 

образования, предъявляемых к структуре, содержанию и результатам 

освоения учебной дисциплины «Информатика», в соответствии с 

Рекомендациями по организации получения среднего общего образования в 

пределах освоения образовательных программ среднего профессионального 

образования на базе основного общего образования с учетом требований 

федеральных государственных образовательных стандартов и получаемой 

профессии или специальности среднего профессионального образования 

(письмо Департамента государственной политики в сфере подготовки 

рабочих кадров и ДПО Минобрнауки России от 17.03.2015 № 06-259),  а 

также на основе примерной программы  «Информатика» предназначенной 

для изучения информатики и информационно- коммуникационных 

технологий в профессиональных образовательных организациях СПО, 

реализующих образовательную программу среднего общего образования в 

пределах освоения основной профессиональной образовательной программы 

СПО (ОПОП СПО) на базе основного общего образования при подготовке 

квалифицированных рабочих, служащих и специалистов среднего звена, 

рекомендованной Федеральным государственным автономным учреждением 

«Федеральный институт развития образования» (ФГАУ «ФИРО») (Протокол 
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№ 3 от 21 июля 2015 г. Регистрационный номер рецензии 375 от 23 июля 

2015 г. ФГАУ «ФИРО») 

Содержание программы «Информатика» направлено на достижение 

следующих целей: 

 формирование у обучающихся представлений о роли информатики 

и информационно-коммуникационных технологий (ИКТ) в современном 

обществе, понимание основ правовых аспектов использования 

компьютерных программ и работы в Интернете; 

 формирование у обучающихся умений осуществлять поиск и 

использование информации, необходимой для эффективного выполнения 

профессиональных задач, профессионального и личностного развития;  

 формирование у обучающихся умений применять, анализировать, 

преобразовывать информационные модели реальных объектов и процессов, 

используя при этом ИКТ, в том числе при изучении других дисциплин; 

 развитие у обучающихся познавательных интересов, 

интеллектуальных и творческих способностей путем освоения и 

использования методов информатики и средств ИКТ при изучении 

различных учебных предметов; 

 приобретение обучающимися опыта использования 

информационных технологий в индивидуальной и коллективной учебной и 

познавательной, в том числе проектной, деятельности; 

 приобретение обучающимися знаний этических аспектов 

информационной деятельности и информационных коммуникаций в 

глобальных сетях; осознание ответственности людей, вовлеченных в 

создание и использование информационных систем, распространение и 

использование информации;  

 владение информационной культурой, способностью анализировать 

и оценивать информацию с использованием информационно-
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коммуникационных технологий, средств образовательных и социальных 

коммуникаций. 

В программу включено содержание, направленное на формирование у 

студентов компетенций, необходимых для качественного освоения основной 

профессиональной образовательной программы СПО на базе основного 

общего образования с получением среднего общего образования; программы 

подготовки квалифицированных рабочих, служащих; программы подготовки 

специалистов среднего звена (ППКРС, ППССЗ). 

Программа учебной дисциплины «Информатика» уточняет 

содержание учебного материала, последовательность его изучения, 

распределение учебных часов, тематику практических занятий, проектной 

деятельности, рефератов, виды самостоятельных работ, учитывая специфику 

программ подготовки специалистов среднего звена специальности 

«Библиотековедение». 

Программа может использоваться другими профессиональными 

образовательными организациями, реализующими образовательную 

программу среднего общего образования в пределах освоения ОПОП СПО на 

базе основного общего образования (ППКРС, ППССЗ). 

2. Общая характеристика учебной дисциплины 

«Информатика» 

Одной из характеристик современного общества является 

использование информационных и коммуникационных технологий во всех 

сферах жизнедеятельности человека. Поэтому перед образованием, в том 

числе профессиональным, стоит проблема формирования информационной 

компетентности специалиста (способности индивида решать учебные, 

бытовые, профессиональные задачи с использованием информационных и 
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коммуникационных технологий), обеспечивающей его 

конкурентоспособность на рынке труда. 

В профессиональных образовательных организациях, реализующих 

образовательную программу среднего общего образования в пределах 

освоения ОПОП СПО на базе основного общего образования, изучение 

информатики имеет свои особенности в зависимости от профиля 

профессионального образования. 

При освоении специальностей СПО гуманитарного профиля 

профессионального образования информатика изучается на базовом уровне 

ФГОС среднего общего образования.  

Учебная дисциплина «Информатика» включает следующие разделы: 

 «Информационная деятельность человека»;  

 «Информация и информационные процессы»;  

 «Информационные структуры (электронные таблицы и базы 

данных)»;  

 «Средства информационных и коммуникационных технологий 

(ИКТ)»;  

 «Технологии создания и преобразования информационных 

объектов»;  

 «Телекоммуникационные технологии».  

Изучение информатики на базовом уровне предусматривает освоение 

учебного материала всеми обучающимися, когда в основной школе 

обобщается и систематизируется учебный материал по информатике в целях 

комплексного продвижения студентов в дальнейшей учебной деятельности.  

Особое внимание при этом уделяется изучению практико-ориентированного 

учебного материала, способствующего формированию у студентов общей 
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информационной компетентности, готовности к комплексному 

использованию инструментов информационной деятельности. 

Освоение учебной дисциплины «Информатика», учитывающей 

специфику специальности «Библиотековедение», предполагает углубленное 

изучение отдельных тем, активное использование различных средств ИКТ, , 

направленных на подготовку обучающихся к профессиональной 

деятельности с использованием ИКТ. 

При организации практических занятий и внеаудиторной 

самостоятельной работы  акцентируется внимание обучающихся на поиске 

информации в средствах массмедиа, Интернете, в учебной и специальной 

литературе с соответствующим оформлением и представлением результатов. 

Это способствует формированию у студентов умений самостоятельно и 

избирательно применять различные программные средства ИКТ, а также 

дополнительное цифровое оборудование (принтеры, графические планшеты, 

цифровые камеры, сканеры и др.), пользоваться комплексными способами 

обработки и предоставления информации.  
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3. Место учебной дисциплины в учебном плане 

Учебная дисциплина «Информатика» входит в состав обязательной 

предметной области «Математика и информатика» ФГОС среднего общего 

образования. 

В профессиональных образовательных организациях, реализующих 

образовательную программу среднего общего образования в пределах 

освоения ОПОП СПО на базе основного общего образования, учебная 

дисциплина «Информатика» изучается в общеобразовательном цикле 

учебного плана ОПОП СПО на базе основного общего образования с 

получением среднего общего образования (ППКРС, ППССЗ). 

В учебных планах ППКРС, ППССЗ место учебной дисциплины 

«Информатика» — в составе общеобразовательных учебных дисциплин по 

выбору, формируемых из обязательных предметных областей ФГОС 

среднего общего образования, для профессий СПО или специальностей СПО 

соответствующего профиля профессионального образования. 

4. Результаты освоения учебной дисциплины 

Освоение содержания учебной дисциплины «Информатика» 

обеспечивает достижение студентами следующих результатов: 

 личностных : 

 чувство гордости и уважения к истории развития и достижениям 

отечественной информатики в мировой индустрии 

информационных технологий; 

 осознание своего места в информационном обществе; 

 готовность и способность к самостоятельной и ответственной 

творческой деятельности с использованием информационно-

коммуникационных технологий; 
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 умение использовать достижения современной информатики для 

повышения собственного интеллектуального развития в выбранной 

профессиональной деятельности, самостоятельно формировать 

новые для себя знания в профессиональной области, используя для 

этого доступные источники информации; 

 умение выстраивать конструктивные взаимоотношения в 

командной работе по решению общих задач, в том числе с 

использованием современных средств сетевых коммуникаций; 

 умение управлять своей познавательной деятельностью, 

проводить самооценку уровня собственного интеллектуального 

развития, в том числе с использованием современных электронных 

образовательных ресурсов; 

 умение выбирать грамотное поведение при использовании 

разнообразных средств информационно-коммуникационных 

технологий как в профессиональной деятельности, так и в быту; 

 готовность к продолжению образования и повышению 

квалификации в избранной профессиональной деятельности на 

основе развития личных информационно-коммуникационных 

компетенций; 

 метапредметных : 

 умение определять цели, составлять планы деятельности и 

определять средства, необходимые для их реализации; 

 использование различных видов познавательной деятельности 

для ости для решения информационных задач, применение 

основных методов познания, (наблюдения, описания, измерения, 

эксперимента) для организации учебно-исследовательской и 

проектной деятельности с использованием информационно-

коммуникационных технологий; 
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 использование различных информационных объектов, с 

которыми возникает необходимость сталкиваться в  

профессиональной сфере в изучении явлений и процессов; 

 использование различных источников информации, в том числе 

электронных библиотек, умение критически оценивать и 

интерпретировать информацию, получаемую из различных 

источников, в том числе из сети Интернет;  

 умение анализировать и представлять информацию, данную в 

электронных форматах на компьютере в различных видах; 

 умение использовать средства информационно-

коммуникационных технологий в решении когнитивных, 

коммуникативных и организационных задач с соблюдением 

требований эргономики, техники безопасности, гигиены, 

ресурсосбережения, правовых и этических норм, норм 

информационной безопасности; 

 умение публично представлять результаты собственного 

исследования, вести дискуссии, доступно и гармонично сочетая 

содержание и формы представляемой информации средствами 

информационных и коммуникационных технологий; 

 предметных: 

 сформированность представлений о роли информации и 

информационных процессов в окружающем мире; 

 владение навыками алгоритмического мышления и понимание 

методов формального описания алгоритмов, владение знанием 

основных алгоритмических конструкций, умение анализировать 

алгоритмы; 

 использование готовых прикладных компьютерных программ по 

профилю подготовки; 
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 владение способами представления, хранения и обработки 

данных на компьютере; 

 владение компьютерными средствами представления и анализа 

данных в электронных таблицах; 

 сформированность представлений о базах данных и простейших 

средствах управления ими; 

 сформированность представлений о компьютерно-

математических моделях и необходимости анализа соответствия 

модели и моделируемого объекта (процесса); 

 владение типовыми приемами написания программы на 

алгоритмическом языке для решения стандартной задачи с 

использованием основных конструкций языка программирования; 

 сформированность базовых навыков и умений по соблюдению 

требований техники безопасности, гигиены и ресурсосбережения 

при работе со средствами информатизации; понимание основ 

правовых аспектов использования компьютерных программ и прав 

доступа к глобальным информационным сервисам; 

 применение на практике средств защиты информации от 

вредоносных программ, соблюдение правил личной безопасности и 

этики в работе с информацией и средствами коммуникаций в 

Интернете. 
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Освоение программы способствует формированию общих и 

профессиональных компетенций: 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы 
выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них 
ответственность. 

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного 
выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной 
деятельности. 

ОК 6. Работать в коллективе, эффективно общаться с коллегами, руководством, 
потребителями. 

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за 
результат выполнения заданий. 

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, 
заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации. 

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной 
деятельности. 
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5. Рекомендуемое количество часов на освоение программы 

учебной дисциплины: 

При реализации содержания общеобразовательной учебной 

дисциплины «Информатика» в пределах освоения ОПОП СПО на базе 

основного общего образования с получением среднего общего образования 

по специальности «Библиотековедение» максимальная учебная нагрузка 

обучающихся составляет 54 часа, из них аудиторная (обязательная) нагрузка 

обучающихся, включая практические занятия, 39 часов, внеаудиторная 

самостоятельная работа студентов — 15 часов. 

5.1.Содержание учебной дисциплины 

Содержание учебной дисциплины разработано в соответствии с 

основными разделами информатики и ИКТ  в пределах освоения ОПОП СПО 

на базе основного общего образования с получением среднего общего 

образования по специальности «Библиотековедение» и состоит их разделов: 

1. Информационная деятельность человека 

2. Информация и информационные процессы 

3. Средства информационных и коммуникационных технологий 

4. Технологии создания и преобразования информационных объектов 

5. Телекоммуникационные технологии 

5.2. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

№ Вид учебной работы 

 

Количество часов 

 

 Аудиторные занятия 39 

1. Введение 1 

2.  Информационная деятельность человека 

 

2 

3. Информация и информационные процессы 5 

4. Средства информационных и 5 



 

14 

 

коммуникационных технологий 

5. Технологии создания и преобразования 
информационных объектов 

11 

6. Телекоммуникационные технологии 10 

7. Безопасность. Гигиена. Защита информации. 5 

Внеаудиторная самостоятельная работа 

8. Подготовка выступлений по заданным 
темам, докладов, рефератов, эссе, 
индивидуального проекта с презентациями и 
др. 

15 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 
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5.3. Тематический план и содержание учебной дисциплины«Информатика» 

№ Наименование разделов и тем Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические 
занятия, самостоятельная работа учащихся, курсовая работа (проект)  

Объем 
часов 

Уровень 
освоения 

1. Введение Роль информационной деятельности в современном обществе, его 
экономической, социальной, культурной, образовательной сферах. 
Значение информатики при освоении специальностей СПО. 

1 2 

2. Информационная деятельность человека Основные этапы развития информационного общества. Этапы развития 
технических средств и информационных ресурсов. Информационные 
ресурсы общества.Виды гуманитарной информационной деятельности 
человека с использованием технических средств и информационных 
ресурсов (в соответствии с направлением профессиональной 
деятельности). Стоимостные характеристики информационной 
деятельности. Правовые нормы, относящиеся к информации, 
правонарушения в информационной сфере, меры их предупреждения. 
Практические занятия: 
 Образовательные информационные ресурсы. 
 Работа с программным обеспечением.  
 Инсталляция программного обеспечения (в соответствии с 
направлением профессиональной деятельности), его использование и 
обновление. 
 Лицензионные и свободно распространяемые программные 
продукты. Организация обновления программного обеспечения с 
использованием сети Интернет. 
 

2 2 

3. Информация и информационные процессы 

3.1. Представление и обработка информации 

 

 

Подходы к понятиям информации и ее измерению. Информационные 
объекты различных видов. Универсальность дискретного (цифрового) 
представления информации. Дискретное (цифровое) представление 

текстовой, графической, звуковой информации и видеоинформации. 
Принципы обработки информации при помощи компьютера. 
Арифметические и логические основы работы компьютера. 

Практические занятия: 
 Создание архива данных. 

1 2 
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 Извлечение данных из архива. 
 Файл как единица хранения информации на компьютере. 
 Атрибуты файла и его объем. 
 Учет объемов файлов при их хранении, передаче. 
 Запись информации на компакт-диски различных видов. 

3.2 Алгоритмизация и программирование Компьютер как исполнитель команд. Программный принцип работы 
компьютера. 1 2 

3.3. Компьютерное моделирование Компьютерные модели. Основные информационные процессы и их 
реализация с помощью компьютеров: хранение, поиск и передача 
информации. Хранение информационных объектов различных видов на 
разных цифровых носителях. Определение объемов различных носителей 
информации. Архив информации.  
Практические занятия: 
 Примеры компьютерных моделей различных процессов. 
 Проведение исследования на основе использования готовой 
компьютерной модели. 

2 2 

3.4. Реализация основных информационных 
процессов с помощью компьютеров. 

Управление процессами. Представление об автоматических и 
автоматизированных системах управления. 
Практические занятия: 
 Пример АСУ образовательного учреждения. 

1 2 

4. Средства информационных и коммуникационных технологий 

4.1. Архитектура компьютеров 

 

Архитектура компьютеров. Основные характеристики компьютеров. 
Многообразие компьютеров. Многообразие внешних устройств, 
подключаемых к компьютеру. Виды программного обеспечения 
компьютеров. Операционная система. Графический интерфейс 
пользователя. Объединение компьютеров в локальную сеть. Организация 
работы пользователей в локальных компьютерных сетях. Виды 
программного обеспечения компьютеров.  
Практические занятия: 
 Примеры комплектации компьютерного обеспечения внешними 
устройствами и специализированным программным обеспечением 
рабочего места в соответствии с целями его использования для различных 
направлений гуманитарной деятельности. 
 Примеры комплектации компьютерного обеспечения внешними 
устройствами и специализированным программным обеспечением 

2 2 
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рабочего места в соответствии с целями его использования для различных 
направлений гуманитарной деятельности. 
  Практика работы пользователей в локальных компьютерных сетях 
в общем дисковом пространстве. 
 

4.2. Компьютерные сети 

 

Представления о технических и программных средствах 
телекоммуникационных технологий. Интернет-технологии, способы и 
скоростные характеристики подключения, провайдер. Поиск информации 
с использованием компьютера. Программные поисковые сервисы. 
Использование ключевых слов, фраз для поиска информации. Комбинации 
условия поиска. Пример поиска информации на государственных 
образовательных порталах. Передача информации между компьютерами. 
Проводная и беспроводная связь. Методы и средства создания и 
сопровождения сайта. Возможности сетевого программного обеспечения 
для организации личной и коллективной деятельности в глобальных и 
локальных компьютерных сетях: электронная почта, чат, 
видеоконференция, интернет-телефония. Примеры сетевых 
информационных систем для различных направлений профессиональной 
деятельности (социальные сети, интернет-СМИ, дистанционное обучение 
и тестирование, сетевые конференции и форумы и пр.). 
Практические занятия: 
 Примеры работы с интернет-магазином, интернет-СМИ, интернет-

турагентством, интернет-библиотекой и пр. 
 Поисковые системы. Осуществление поиска информации или 
информационного объекта в тексте, файловых структурах, базах данных, 
сети Интернет. 
  

3 2 

5. Технологии создания и преобразования информационных объектов 

5.1. Информационные системы и автоматизация 

информационных процессов. 
Понятие об информационных системах и автоматизации информационных 

процессов. Возможности настольных издательских систем: создание, 
организация и основные способы преобразования (верстки) текста.  
Практические занятия: 
 Создание компьютерных публикаций на основе использования 
готовых шаблонов (для выполнения учебных заданий из различных 
предметных областей). 

3 2 
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 Использование систем проверки орфографии и грамматики. 
Программы-переводчики. Возможности систем распознавания текстов. 
 Гипертекстовое представление информации.. 

5.2. Динамические(электронные) таблиц. Математическая обработка числовых данных, графическая обработка 
статистических таблиц.  
Практические занятия: 
 Использование различных возможностей динамических 
(электронных) таблиц для выполнения учебных заданий из разных 
предметных областей. Системы статистического учета (статистическая 
обработка социальных исследований). Средства графического 
представления статистических данных (деловая графика). Представление 
результатов выполнения расчетных задач средствами деловой графики. 
 

3 2 

5.3. Организация баз данных и система управления 
ими. 

Представление об организации баз данных и системах управления ими. 
Структура данных и система запросов на примерах баз данных различного 
назначения: юридических, библиотечных, социальных, кадровых и др. 
Использование системы управления базами данных для выполнения 
учебных заданий из различных предметных областей.  
Практические занятия: 
 Формирование запросов для работы в сети Интернет с 
электронными каталогами библиотек, музеев, книгоиздания, СМИ в 
рамках учебных заданий из различных предметных областей. 
Электронные коллекции информационных и образовательных ресурсов, 
образовательные  специализированные порталы. 
 Организация баз данных.  Заполнение полей баз данных. 
Возможности систем управления базами данных. Формирование запросов 
для поиска и сортировки информации в базе данных. 

2 2 

5.4 Программные средства компьютерной графики, 
презентаций и мультимедийных сред. 
 

Представление о программных средах компьютерной графики, 
презентациях и мультимедийных средах. 
Практические занятия: 
 Создание и редактирование графических и мультимедийных 
объектов. Оформление электронных публикаций. Средства компьютерных 
презентаций  для выполнения учебных заданий из различных предметных 
областей. Использование презентационного оборудования. 
Знакомство с электронными гипертекстовыми книгами, электронными 

3 2 
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учебниками и журналами 

6. Телекоммуникационные технологии 

6.1. Технические  и программные средства 
телекоммуникационных технологий. 

Представления о технических и программных средствах 
телекоммуникационных 

технологий. Интернет- технологии, способы и скоростные характеристики 

подключения, провайдер. 
Практические занятия: 

 Браузер. Примеры работы с интернет- магазином, интернет-СМИ, 
интернет- турагентством, интернет- библиотекой и пр. 
 Методы и средства сопровождения сайта образовательной 
организации. 
 

2 2 

6.2. Поиск информации с использованием 
компьютера 

Поиск информации с использованием компьютера. Программные 
поисковые сервисы. Использование ключевых слов, фраз для поиска 
информации. Комбинации условия поиска. 
Практические занятия 

 Пример поиска информации на государственных образовательных 
порталах. 
 Поисковые системы. Осуществление поиска информации или 
информационного объекта в тексте, файловых структурах, базах данных, 
сети Интернет. 

2 2 

6.3. Передача информации между компьютерами. Передача информации между компьютерами. Проводная и беспроводная 

связь. 
Практические занятия 

 Создание ящика электронной почты и настройка его параметров. 
 Формирование адресной книги. 
 Возможности сетевого программного обеспечения для 
организации коллективной деятельности в глобальных и локальных 
компьютерных сетях: электронная почта, чат, видеоконференция, 
интернет-телефония.  
 

2 2 

6.4. Этические нормы коммуникаций в Интернете Социальные сети. Этические нормы коммуникаций в Интернете. 
Интернет- журналы и СМИ. 
Практическое занятие 

 Использование тестирующих систем в учебной деятельности в 

2 2 
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локальной сети профессиональной образовательной организации СПО. 
6.5. Сетевые информационные системы. Примеры сетевых информационных систем для различных направлений 

профессиональной деятельности (системы электронных билетов, 
банковских расчетов, регистрации автотранспорта, электронного 
голосования, системы медицинского страхования, дистанционного 
обучения и тестирования, сетевых конференций и форумов и пр.). 
Практическое занятие 

Участие в онлайн- конференции, анкетировании, дистанционных курсах, 
интернет- олимпиаде или компьютерном тестировании. 

2 2 

7. Безопасность. Гигиена.  Защита информации. 
7.1. Безопасность, гигиена, эргономика, 

ресурсосбережение. антивирусная защита 

Безопасность, гигиена, эргономика, ресурсосбережение. Защита 
информации, антивирусная защита. Эксплуатационные требования к 
компьютерному рабочему месту.  

2 2 

7.2. Защита информации. Профилактические и антивирусные мероприятия для компьютерного 
рабочего места в соответствии с его комплектацией для профессиональной 
деятельности. 

3 2 

8. Самостоятельная работа Примерные темы рефератов (докладов), индивидуальных проектов: 
 Информационная деятельность человека 

 Умный дом.  
 Коллекция ссылок на электронно-образовательные ресурсы на 
сайте образовательной организации по профильным направлениям 
подготовки. 
 Создание структуры базы данных библиотеки.  
 Тест по предметам.  
 Простейшая информационно-поисковая система. 
 Мой рабочий стол на компьютере.  
 Электронная библиотека.  
 Оргтехника и специальность.  
 Электронная тетрадь.  
 Журнальная статья.  
 Вернисаж работ на компьютере.  
 Электронная доска объявлений.  
 Дистанционный тест, экзамен.  
 Урок в дистанционном обучении.  

15 2 
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 Личное информационное пространство.  
 Резюме: ищу работу.  
 



5.4.Характеристика основных видов учебной деятельности 

студентов (на уровне учебных действий). 
Содержание обучения Характеристика основных видов деятельности студентов  

(на уровне учебных действий) 
1. Введение Поиск сходства и различия протекания информационных 

процессов у человека, в биологических, технических и 
социальных системах. Классификация информационных 
процессов по принятому основанию. Выделение основных 
информационных процессов в реальных системах. 
 

2. Информационная 
деятельность человека 

 

Классификация информационных процессов по принятому 
основанию. Владение системой базовых знаний, отражающих 
вклад информатики в формирование современной научной 
картины мира. Исследование с помощью информационных 
моделей структуры и поведения объекта в соответствии с 
поставленной задачей. Выявление проблем жизнедеятельности 
человека в условиях информационной цивилизации и оценка 
предлагаемых путей их разрешения. Использование ссылок и 
цитирования источников информации. Знание базовых 
принципов организации и функционирования компьютерных 
сетей. Владение нормами информационной этики и права. 
Соблюдение принципов обеспечения информационной 
безопасности, способов и средств обеспечения надежного 
функционирования средств ИКТ 

 

3. Информация и информационные процессы 

3.1.Представление и обработка 
информации 

 

Оценка информации с позиций ее свойств (достоверности, 
объективности, полноты, актуальности и т.п.). Знание о 
дискретной форме представления информации. Знание способов 
кодирования и декодирования информации. Представление о 
роли информации и связанных с ней процессов в окружающем 
мире. Владение компьютерными средствами представления и 
анализа данных.  Умение отличать представление информации в 
различных системах счисления. Знание математических объектов 
информатики. Представление о математических объектах 
информатики, в том числе о логических формулах 

3.2.Алгоритмизация и 
программирование 

 

Владение навыками алгоритмического мышления и понимание 
необходимости формального описания алгоритмов. Умение 
понимать программы, написанные на выбранном для изучения 
универсальном алгоритмическом языке высокого уровня. 
Умение анализировать алгоритмы с использованием таблиц. 
Реализация технологии решения конкретной задачи с помощью 
конкретного программного средства выбирать метод ее решения. 
Умение разбивать процесс решения задачи на этапы. 
Определение по выбранному методу решения задачи, какие 
алгоритмические конструкции могут войти в алгоритм 

3.3.Компьютерное 
моделирование 

 

Представление о компьютерных моделях. Оценка адекватности 
модели и моделируемого объекта, целей моделирования. 
Выделение в исследуемой ситуации объекта, субъекта, модели. 
Выделение среди свойств данного объекта существенных 
свойств с точки зрения целей моделирования 

3.4. Реализация основных 
информационных процессов с 
помощью компьютеров. 

Оценка и организация информации, в том числе получаемой из 
средств массовой информации, свидетельств очевидцев, 
интервью. Умение анализировать и сопоставлять различные 
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источники информации 

4. Средства информационных и коммуникационных технологий 

4.1. Архитектура компьютеров 

 

Умение анализировать компьютер с точки зрения единства его 
аппаратных и программных средств. Умение анализировать 
устройства компьютера с точки зрения организации процедур 
ввода, хранения, обработки, передачи, вывода информации. 
Умение определять средства, необходимые для осуществления 
информационных процессов при решении задач. Умение 
анализировать интерфейс программного средства с позиций 
исполнителя, его среды функционирования, системы команд и 
системы отказов. Выделение и определение назначения 
элементов окна программы 

4.4. Технологии создания и 
преобразования 
информационных объектов 

 

Владение основными сведениями о базах данных и средствах 
доступа к ним; умение работать с ними. Умение работать с 
библиотеками программ. Опыт использования компьютерных 
средств представления и анализа данных. Осуществление 
обработки статистической информации с помощью компьютера. 
Пользование базами данных и справочными системами 
Представление о способах хранения и простейшей обработке 
данных. 

4.2. Компьютерные сети 

 

Представление о типологии компьютерных сетей. Определение 
программного и аппаратного обеспечения компьютерной сети. 
Знание возможностей разграничения прав доступа в сеть 

 

4.5 Телекоммуникационные 
технологии 

 

Представление о технических и программных средствах 
телекоммуникационных технологий. Знание способов 
подключения к сети Интернет. Представление о компьютерных 
сетях и их роли в современном мире. Определение ключевых 
слов, фраз для поиска информации. Умение использовать 
почтовые сервисы для передачи информации. Определение 
общих принципов разработки и функционирования интернет-

приложений. Представление о способах создания и 
сопровождения сайта. Представление о возможностях сетевого 
программного обеспечения. Планирование индивидуальной и 
коллективной деятельности с использованием программных 
инструментов поддержки управления проектом. Умение 
анализировать условия и возможности применения 
программного средства для решения типовых задач 

5. Безопасность, гигиена, 
эргономика, 
ресурсосбережение. Защита 
информации, антивирусная 
защита 

Владение базовыми навыками и умениями по соблюдению 
требований техники безопасности, гигиены и ресурсосбережения 
при работе со средствами информатизации. Понимание основ 
правовых аспектов использования компьютерных программ и 
работы в Интернете. Реализация антивирусной защиты 
компьютера 
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6. Учебно-методическое и материально-техническое 

обеспечение программы учебной дисциплины 

«информатика» 

Освоение программы учебной дисциплины «Информатика» 

предполагает наличие в профессиональной образовательной организации, 

реализующей образовательную программу среднего общего образования в 

пределах освоения ОПОП СПО на базе основного общего образования, 

учебного кабинета, в котором имеется возможность обеспечить свободный 

доступ в Интернет во время учебного занятия и в период внеучебной 

деятельности обучающихся. 

В состав кабинета информатики входит лаборатория с лаборантской 

комнатой. 

Помещение кабинета информатики должно удовлетворять 

требованиям санитарноэпидемиологических правил и нормативов (СанПиН 

2.4.2 № 178-02) и быть оснащено типовым оборудованием, указанным в 

настоящих требованиях, в том числе специализированной учебной мебелью и 

средствами обучения, достаточными для выполнения требований к уровню 

подготовки обучающихся1. 

В состав учебно-методического и материально-технического 

обеспечения программы учебной дисциплины «Информатика» входят: 

многофункциональный комплекс преподавателя; технические средства 

обучения (средства ИКТ): компьютеры (рабочие станции ); рабочее место 

педагога с модемом, одноранговая локальная сеть кабинета, Интернет); 

периферийное оборудование и оргтехника (принтер на рабочем месте 

педагога, сканер на рабочем месте педагога, копировальный аппарат, 

гарнитура, веб-камера, цифровой фотоаппарат, проектор и экран);расходные 

материалы: бумага, картриджи для принтера и копировального аппарата, 

диск для записи (CD-R или CD-RW); учебно-практическое и учебно-
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лабораторное оборудование; комплект технической документации, в том 

числе паспорта на средства обучения, инструкции по их использованию и 

технике безопасности;  в библиотечный фонд входят учебники, учебно-

методические комплекты (УМК), обеспечивающие освоение учебной 

дисциплины «Информатика», рекомендованные или допущенные для 

использования в профессиональных образовательных организациях, 

реализующих образовательную программу среднего общего образования в 

пределах освоения ОПОП СПО на базе основного общего образования. 

Библиотечный фонд может быть дополнен энциклопедиями по 

информатике, словарями, справочниками по информатике и вычислительной 

технике, научной и научно-популярной литературой и др. 

В процессе освоения программы учебной дисциплины 

«Информатика» студенты должны иметь возможность доступа к 

электронным учебным материалам по информатике, имеющимся в 

свободном доступе в сети Интернет (электронным книгам, практикумам, 

тестам, материалам ЕГЭ и др.) 
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7. Перечень практических занятий студентов 

  

Содержание практических работ определяется тем, что колледж 
готовит библиотекарей – специалистов в области информационных ресурсов. 

 Практические работы дают возможность студентам самостоятельно и 
квалифицированно решать конкретные задачи, используя теоретические 
знания. 

 Целью этих занятий является: закрепление теоретических знаний, 
формирование умений и навыков самостоятельной работы с учебной и 
методической литературой по конкретному вопросу.  
 

Содержание практических работ: 

1 семестр учебного года 

Задание 1. 

1. Зайти в папку Мои документы. 

2. Заархивировать файлы с расширением doc в архив с именем DOCUM (тип архива — 

RAR). 

3. Просмотреть содержимое созданного архива. 

4. Заархивировать все файлы с расширением doc в архив с именем DOCUM (тип архива 
— ZIP). 

5. Сравнить размеры двух архивов и определить, какой из форматов лучше сжимает 
файлы данного типа. 

6. Создать в папке Мои документы папки NEW1  и NEW2. 

7. Заархивировать некоторые файлы из папки Мои документы в многотомный архив с 
именем MYARCHIV и поместить его в папке NEW1. 

8. Заархивировать все файлы с расширением jpg в самораспаковывающийся архив с 
именем PAPER, поместив его в папке NEW2. 

Задание 2. Найти ответы на вопросы, используя поисковый сервер Rambler 

(http://www.rambler.ru) или Yandex (http://www.yandex.ru). Указать адрес источника информации. 

1) Где и когда проводилась последняя Всероссийская олимпиада по информатике? Кто 
стал победителем олимпиады? 

2) Где и когда проводилась последняя международная олимпиада по информатике?  
Каков состав российской  команды  и ее результат? 

Задание 3. Заполнить пропуски числами: 
8 Кбайт = байт = бит 

Задание 4. Опишите словесно алгоритм приготовления чая. 

Задание 5. Опишите алгоритм приготовления яичницы в виде блок-схемы. 

Задание 6. Опишите алгоритм перехода улицы со светофором 
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Задание 7. Перевести  число 4310  из десятичной системы счисления  в двоичную  
систему счисления. Перевести  число 3510  из  десятичной системы счисления  в  восьмеричную 

системы счисления. 

Задание 8. Перевести  число  11001012 из  двоичной системы счисления  в  десятичную 
систему счисления. Перевести  число В316 из шестнадцатеричной  системы счисления  в  
десятичную систему счисления 

Задание 9. С помощью браузера загрузите страницу поисковой системы mail.ru и узнайте 
в каком году вышла передача «Поле чудес». Кто ее первый ведущий. Информацию скопируйте в 
текстовый документ, сохраните фотографии первого ведущего. 

Задание 10. Загрузите страницу электронного словаря В. Даля – www.slovardalja.ru. В 
текстовое поле Поиск по словарю: введите слово, лексическое значение которого вам нужно 
узнать: рутина, гавот, фарворка, набель, дайга. Скопируйте результат в текстовый документ. 

Задание 11. С помощью браузера  Internet Explorer загрузите страницу поисковой 
системы yandex.ru и узнайте следующую информацию: Когда была оформлена первая запись в 
«Книге рекордов Гиннеса", проиллюстрируйте свой ответ и сохраните информацию в текстовом 
документе. 

Задание 12. С помощью браузера  Mozilla Firefox загрузите страницу поисковой системы 
rambler.ru и узнайте что такое трансивер, для чего он используется. 

Задание 13. Зайдите  на сайт http://postindex.yp.ru/rus/nd16880 и найдите свой почтовый 
индекс. 

Задание 14. Найти список основного состава футбольного клуба «Спартак» (Москва). 
Скопируйте результат в текстовый документ. Сохраните иллюстрации 

Задание 15. Зарегистрируйте почтовый ящик электронной почты на yandex.ru и 
отправьте письмо преподавателю по адресу: tatashes@mail.ru с анализом выполненной работы. 

Задание 16. Зайдите на сайт http://www.gismeteo.ru и узнайте погоду на ближайшие трое 
суток в вашем населённом пункте. Скопируйте результат в текстовый документ. Сохраните 
иллюстрации. 

Задание 17. Зайдите на сайт Российских железных дорог http://www.rzd.ru и найдите 
информацию о расписании и наличии билетов на завтрашний день на поезда, идущие по 
маршруту Иркутск-Москва. Скопируйте результат в текстовый документ. Сохраните 
иллюстрации. 

Задание 18. Используя таблицу символов, записать последовательность десятичных 
числовых кодов в кодировке Windows для своих ФИО, названия улицы, по которой проживаете. 
Таблица символов отображается в редакторе MS Word с помощью команды: вкладка 
Вставка→Символ→Другие символы. 

Задание 19. . Используя стандартную программу БЛОКНОТ, определить, какая фраза в 
кодировке Windows задана последовательностью числовых кодов 

              

0255  0243 0247 0243 0241 0252  0226  0241 0253 0236 0242 

Задание 20. 

1.  Откройте программу Enternet Explorer. 

2. Загрузите страницу электронного словаря Promt– www.ver-dict.ru. 

3. Из раскрывающегося списка выберите Русско-английский словарь. 

4. В текстовое поле Слово для перевода: введите слово, которое Вам нужно перевести. 
5. Нажмите на кнопку Найти. 
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6. Занесите результат в следующую таблицу: 
Слово Русско-Английский 

Информатика   

Технология   

Программист   

Студент   

Винчестер   

Сеть   

Задание 21. 

1. Загрузите страницу электронного словаря– www.efremova.info. 

2. В текстовое поле Поиск по словарю: введите слово, лексическое значение которого Вам 
нужно узнать. 
3. Нажмите на кнопку Искать. Дождитесь результата поиска. 
4. Занесите результат в следующую таблицу: 

Слово Лексическое значение 

Метонимия  

Компьютер  

Папирус  

Вирус  

Техникум  

Задание 22. С помощью одной из поисковых систем найдите информацию и занесите ее 
в таблицу: 

Личности мира 

Фамилия, имя Годы жизни Род занятий 

Владимир Ульянов   

Норберт Винер   

Джон фон Нейман   

Задание 23. 

1. Создать папку с именем – Экзамен. 
2. В созданной папке создать папку с именем – своя фамилия. 
3. В папке с именем – своя фамилия создать текстовый документ. Сохранить его под любым 
именем. 
4. Создать еще одну папку с именем СЭМТ. 
5. Скопировать папку – Экзамен в папку СЭМТ. 
6. Создать в папке СЭМТ документ Word. 

7. Создать текстовый документ «Информатика» в папке СЭМТ. 
Задание 24. Вычислите значения арифметических выражений в программе QBasic: 

а) 23 + 4 * 20 – 
   ;  

б) (23 + 4) * 17 – (16 + 10)
2
;  

в) 23 – 4 * (8 – 1) + 5
3
 – (6 + SIN(π/2)); 

г) 23 + 4 * (20 – 
   );  

д)14,2 * (4 – COS(π)) – 
  . 

Задание 25. В среде программирования QBasic составить программу для вычисления 
первой космической скорости по формуле gRv 2 , где v – скорость спутника, g – ускорение 
силы тяжести, R – радиус орбиты. Проверить работу программы для любой комбинации чисел. 
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2 семестр учебного года 

Задание№ 1 

Практическое задание. Форматирование текста. 

Скопируйте файл Приложение 1,  откройте его и выполните следующие действия: 
4.1. Заголовок оформите в виде объекта WordArt  (т.е. графического заголовка); 
4.2. Кроме заголовка и цитаты, весь текст выровняйте по ширине. 
4.3. Шрифт Times New Roman, 14пт; цвет текста - синий. Междустрочный интервал - 1,5 пт. 
4.4. Отступ красной строки - 1,25 см. 
4.5. Поля: левое и правое - 2 см, верхнее и нижнее - 2 см. 
4.6. В верхнем колонтитуле напишите свою фамилию и имя. 
4.7. Создайте границу (рамку) страницы. 
4.8. Вставьте подходящий рисунок. 

4.9.Вставьте номер страницы (внизу, посередине). 
Задание№ 2 

Практическое задание. Работа  в MS Publisher. 

Составьте свою визитную карточку  в программе  MS Publisher. 

Задание№ 3 

Практическое задание. Работа  в MS Publisher. 

Создать презентацию (не менее 5 слайдов разного типа). Произвести настройку 
анимации. 

Сохранить как Презентацию в C:\Мои документы\Свободная.ppt. 

Задание№ 4 

Практическое задание с использованием функций минимума, максимума, суммы и др. в 
среде электронных таблиц. 

В таблицу собраны данные о крупнейших озерах мира: 

Название озера 
Площадь (тыс. кв. 
км) Глубина (м) Высота над уровнем 

моря 

Байкал 31.5 1520 456 

Танганьика 34 1470 773 

Виктория 68 80 1134 

Гурон 59,6 288 177 

Аральское море 51,1 61 53 

Мичиган 58 281 177 

Найти глубину самого мелкого озера, площадь самого обширного озера и среднюю 
высоту озер над уровнем моря. 

Задание№ 5 

Практическое задание с использованием функций минимума, максимума, суммы и др. в 
среде электронных таблиц. 

Дана таблица «Антропометрические данные учащихся группы». Необходимо рассчитать 
средний рост и вес учащихся группы, вычислить самого высокого и самого низкого учащегося.  

Исходная таблица имеет вид: 
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Задание№ 6 

Практическое задание. Формирование запроса на поиск данных в среде системы 
управления базами данных. 

База данных «Медиатека» содержит следующие поля: 

Поле Тип данных 

№ Счетчик 

Фирма-разработчик Текстовый 

Предмет Текстовый 

Класс Числовой 

Жанр Текстовый 

Название диска Текстовый 

Пример заполнения базы данных «Медиатека»: 

 

Создайте запросы: 

1. Найти все диски, предназначенные для учеников 9 класса. 
2. Найти все диски, разработанные фирмой 1С. 

Задание№ 7 

Практическое задание. Форматирование текста. 

Выполните форматирование текста, представляющего собой фрагмент инструкции по 
охране труда. (Приложение 2): 
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1) Для заголовка (первая строка текста) примените шрифт Courier New, размер шрифта 
14,полужирный, выравнивание по центру страницы. 

2) Выделите текст раздела 2 и установите маркерами позицию первой строки абзаца 1,5 
см, а позиции последующих строк 0,5 см. 

3) К разделу 3  примените шрифт Arial, размер шрифта 12, курсив, выравнивание по 
ширине страницы. 

4) В параметрах страницы установите зеркальные поля и альбомную ориентацию. 

5) Сохранить документ C:\Мои документы\Работа.doc. 

Задание№ 8 

Практическое задание. Работа  в MS Publisher. 

Создать брошюру в программе MS Publisher – приглашение на открытие компьютерного 
магазина. 

Задание№ 9 

Практическое задание. Создание, редактирование, форматирование, сохранение и 
распечатка таблицы в среде текстового редактора. 

В текстовом процессоре Word создайте следующую таблицу: 

№ п.п. Наименование 

Характеристики 
Количество 

(шт.) Тактовая частота 
(МГц) ОЗУ (Мбайт) 

1. Pentium IV 1600 128 2 

2. Pentium IV 2000 256 1 

3. Pentium III 800 64 10 

4. Pentium III 800 128 4 

Итого: 17 
 

Задание№ 10 

Практическое задание с использованием функций минимума, максимума, суммы и др. в 
среде электронных таблиц. 

Для проведения эксперимента выбраны 10 районов Московской области. Известны засеваемые 
площади и средняя урожайность по району. 
Создать таблицу по образцу: 

Название 
района 

Площадь посева 
(га) 

Средняя урожайность 
(т/га) 

Дмитровский 93 12 

Домодедовский 65 17 

Клинский 98 15 

Лыткаринский 64 17 

Люберецкий 102 17 

Марьинский 155 14 

Мытищинский 207 16 

Орловский 307 19 

Реутовский 134 21 
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Семеновский 45 14 

1. Определить среднюю урожайность по всем районам.  
2. Определить район с самой большой и самой маленькой площадью посева. 

Задание№ 11 

Практическое задание. Создание, редактирование, форматирование, сохранение 
текстового документа в среде текстового редактора. 

1) Создайте в текстовом редакторе Word документ, приведенный ниже, задав следующие 
параметры: 

a) параметры страницы: все поля по 1,5 см, размер бумаги A4, ориентация книжная; 

б) абзацный отступ 0 см; 

в) для заголовка: по центру, Arial, 14, полужирный; 

для первого абзаца: по левому краю, Arial, 12, полужирный; 

для второго абзаца: по правому краю, Times New Roman, 12, курсив; 

для третьего абзаца: по ширине, Comic Sans, 13, подчеркнутый; 

для четвертого абзаца: по центру, Times New Roman, 12, полужирный, курсив. 

2) Сохраните данный текстовый документ под именем vopr11_2.doc 

 

 

 

 

 

 

 

Задание№ 12 

Практическое задание. Работа в среде электронных таблиц. 

 

Принтеры 

Для вывода документа на бумагу к компьютеру 
подключается печатающее устройство – принтер. Существуют 
различные типы принтеров. 

Матричный принтер печатает с помощью металлических иголок, 

которые прижимают к бумаге красящую ленту. 

Струйный принтер наносит буквы на бумагу, распыляя над 

ней капли жидких чернил. С его помощью создаются не только 

черно белые, но и цветные изображения.

В лазерном принтере для печати символов используется 

лазерный луч. Это позволяет получать типографское качество печати.
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По представленным данным создать таблицу в Microsoft Excel и отформатировать ее. Назвать лист 
Удельный вес. По данным таблицы построить круговую диаграмму и гистограмму (столбчатую). 
Диаграммы оформить. Сделать подписи данных. 

Задание№ 13 

Практическое задание. Создание, редактирование, форматирование, сохранение 
текстового документа в среде текстового редактора. 

1) Создайте в текстовом редакторе Word документ, приведенный ниже, задав следующие 
параметры: 

a) параметры страницы: все поля по 1,5 см, размер бумаги A4, ориентация книжная; 

б) абзацный отступ 0 см; 

в) для заголовка: по центру, Verdana, 15, полужирный; 

для первого абзаца: по левому краю, Arial, 12, полужирный; 

для второго абзаца: по центру, Times New Roman, 14, курсив; 

для третьего абзаца: по ширине, Comic Sans, 13, полужирный, курсив. 

1) Сохраните данный текстовый документ под именем vopr13_2.doc 

 

 

 

 

 

 

 

 

Задание№ 14 

Практическое задание. Формирование запроса на поиск данных в среде системы 
управления базами данных. 

1) Создать структуру таблицы базы данных «Студенты», содержащую следующие поля: фамилия, 
имя, группа, адрес, год рождения, рост. 
2) В режиме таблицы ввести в базу данных 5 записей о студентах вашей группы (значения полей 
можно задавать произвольно). 
3) Вывести на экран поля «фамилия», «имя», «группа» для студентов, рост которых выше 175 см 
(использовать запрос), отсортировав их в алфавитном порядке фамилий. 

Задание№ 15 

Практическое задание. Создание коллажа в программе  Фотошоп.  

Изображение птеродактиля из рисунка Птеродактиль.jpg добавьте на рисунок 
Мамонт.jpg. 

Задание№ 16 

Практическое задание на создание Web-страницы. 

Сканер 

Сканер - это электронно-механическое устройство, предназначенное 
для перевода графической информации различного характера в 
компьютерный (цифровой) вид для последующего ее редактирования или для 
вывода ее на печать.  

Одна из самых важных характеристик любого сканера - его разрешение. Чем оно 

больше, тем более мелкие детали изображения вы сможете отсканировать с приемлемым 

качеством. 

По типу исполнения сканеры делятся на ручные, 

которые оператор подносит к считываемому штрихкоду, и 

стационарные, которые закреплены на одном месте, и в 

этом случае уже к ним надо подносить промаркированный 

штрихкодом объект. 



 

34 

 

С помощью программы MS Word создайте личную страницу студента для сайта. 

Задание№ 17 

Практическое задание. Создание, редактирование, форматирование, сохранение 
текстового документа в среде текстового редактора. 

1) Создайте в текстовом редакторе Word документ, приведенный ниже, задав следующие 
параметры: 

a) параметры страницы: все поля по 2,0 см, размер бумаги A4, ориентация книжная; 

б) для заголовка: использовать вставку WordArt; 

для первого абзаца: по ширине, Comic Sans, 14, полужирный, курсив; 

для второго абзаца: использовать нумерацию, Times New Roman, 14, обычный, выделяя 
при этом названия компьютеров жирным. 

2) Сохраните данный текстовый документ под именем vopr17_2.doc 

 

 

 

 

 

 

 

 

Задание№ 18 

Практическое задание с использованием мастера диаграмм в среде электронных таблиц. 

Создайте таблицу пор образцу: 

Город Широта Температура 

Воронеж 51,5 16 

Краснодар 45 24 

Липецк 52,6 12 

Новороссийск 44,8 25 

Ростов на Дону 47,3 19 

Рязань 54.5 11 

Северодвинск 64,8 5 

Череповец 59,4 7 

Ярославль 57,7 10 

Необходимо построить график зависимости дневной температуры за последнюю неделю марта в 
различных городах европейской части России. 

Задание№ 19 

Практическое задание на поиск информации. 

 

 

Компьютеры бывают: настольные,  ноутбуки (в том числе, нетбуки), 

планшетные компьютеры, карманные компьютеры, игровые приставки. 

1. Настольные компьютеры состоят они из монитора и системного блока.  
2. Ноутбук (или портативный компьютер) — плоский переносной компьютер.  
3. Планшетные компьютеры (Tablet PC). Компьютер представляет собой плоский 

экран, на котором расположены кнопки для работы с ним.  
4. Карманные компьютеры (КПК/PDA). Мини-«машины», на которых можно делать 

все то же, что и на обычных.
Игровые приставки устроены так же, как и компьютеры (процессор, оперативная 
память и т.д.). Вместо монитора подключаются к телевизору.

К о м п ь ю т е р ы    
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Зайдите на сайт турагентства по адресу http://agency.travelplus.ru. Изучите возможности 
организации турпоездок на ближайший месяц по России. Сохраните ближайшие туры в текстовом 
документе. 

Задание№ 20 

Практическое задание. Формирование запроса на поиск данных в среде системы 
управления базами данных. 

Создайте и заполните базы данных «Медиатека» по образцу: 

 

Создайте запросы: 

1. Какие диски предназначены для изучения русского языка? 

2. Какими энциклопедиями можно воспользоваться для подготовки реферата по истории? 

Задание№ 21 

Практическое задание. Создание презентации в Power Point. 

Создайте мультимедийную презентацию по теме «Открытия, совершенные 
женщинами»». Информацию найдите в сети Интернет. Презентация должна соответствовать 
требованиям, предъявляемым к учебным презентациям, содержать не менее 5 слайдов, титульную 
страницу, оглавление, оформленное при помощи гиперссылок, слайд с информацией о создателе. 
Примените к объектам эффекты анимации. 

Задание№ 22 

Практическое задание на использование общих ресурсов сети Интернет. 

Зарегистрируйтесь в системе Skype, настройте систему, найдите в системе 
одногруппников. Добавьте их свои Контакты. Осуществите видео-звонок преподавателю.  

Задание№ 23 

Практическое задание. Создание и редактирование рисунка в среде текстового 
редактора. 
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Задание№ 24 

Практическое задание. Форматирование текста. 

Создайте в текстовом редакторе документ и напишите в нем следующий текст, точно 
воспроизведя все форматирование текста, имеющееся в образце. Данный текст должен быть 
написан шрифтом, имеющим засечки, например, Times. Заголовок выровнен по центру и выделен 
жирным курсивом, используется шрифт 16 пунктов. Основной текст записан шрифтом размером 
14 пунктов, выровнен по ширине, и первая строка абзаца имеет отступ в 1 см. В тексте есть слова, 
выделенные жирным шрифтом и курсивом. При этом допустимо, чтобы ширина вашего текста 
отличалась от ширины текста в примере. Текст сохраните на Рабочем столе под именем doc_name. 

 

Весёлые аттракционы! 

Здесь Вы найдёте аттракционы для любых праздников и мероприятий, начиная с Вашего 
дня рождения или дня рождения Вашей фирмы, фестиваля, заканчивая аттракционами для шу-

программ. 

Аттракционы Цена билетов 

Название Описание Взрос. Детский 

Цепочная карусель 
Незабываемый и захватывающий полёт 
над землей 

100 р 50 р 

Морской бой 
При попадании лазером в мину она 
«взрывается» фонтаном 

150 р 70 р 

Звёздные войны 

При попадании из пистолета в космолёт 
соперник «теряет» управление и 
опускается вниз, затем, управляя 
рычагом, поднимается вверх. 

150 р 70 р 

  

Задание№ 25 

Практическое задание. Формирование запроса на поиск данных в среде системы 
управления базами данных. 

 

Создайте и заполните  БД по образцу: 

Номер Фамилия Имя Пол Дата рождения Рост Вес 

1 Иванов Павел м 15.05.1993 158 56 

2 Семенов Валентин м 03.01.1993 161 47 

3 Друнина Екатерина ж 12.09.1993 165 57 

4 Бабанов Иван м 25.12.1993 163 60 

5 Павлова Евдокия ж 14.01.1994 173 67 

6 Смоквин Валентин м 25.08.1994 166 59 

7 Пименов Владимир м 17.10.1993 171 70 

8 Неверова Ольга ж 12.03.1994 168 58 
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9 Нужин Алексей м 26.12.1993 171 64 

10 Полнухина Елизавета ж 22.11.1993 162 65 

Задание: 

1. Сформировать запрос, который бы выводил всех «Валентин» 

2. Сформировать запрос, который бы выводил всех женщин. 
Задание№ 26 

Практическое задание. Поиск информации в сети Интернет. 

Найдите в Интернет два закона РФ, регулирующие деятельность в области 
информационных технологий. Сохраните каждый из них в отдельном текстовом файле под 
названиями “sow1” и “sow2”. Создайте собственную (в названии Имя_Фамилия) папку и 
поместите файлы в нее. Используя архиватор, установленный на компьютере создайте архив с 
расширением .zip. Скопируйте архив на флэш накопитель, перенесите его на другой компьютер, 
разархивируйте и проверьте содержимое на вирусы. 

Задание№ 27 

Практическое задание. Работа в Movie Maker. 

Сформируйте Сборник из фотоизображений в Movie Maker. Подберите музыку к слайдам. 
Смонтируйте слайд-фильм, используя различные видеоэффекты и переходы на тему «Мой город 
Свирск» 

Задание№ 28 

Практическое задание. Поиск информации в сети Интернет. 

Создайте презентацию на тему «Памятники Санкт-Петербурга». Информацию найдите в 
сети Интернет. Презентация должна соответствовать требованиям, предъявляемым к учебным 
презентациям, содержать 5 слайдов, в которые входит: содержание, оформленное при помощи 
гиперссылок, список ресурсов, а также титульный слайд с информацией о создателе.  
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8. Критерии оценки 

Критерии оценки тестового задания: 

 

От 0% до 19% - «1» 

от 20% до 49% - «2» 

от 55% до 70% - «3» 

от 71% до 85% - «4» 

от 86% до 100% - «5» 

 

Критерии оценки выполненного практического задания: 
Оценка 5 ставится за работу, выполненную полностью без ошибок и недочётов. 
Оценка 4 ставится за работу, выполненную полностью, но при наличии в ней не более 
одной негрубой ошибки и одного недочёта, не более трёх недочётов. 
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9. Рекомендуемая литература для студентов 

1. Астафьева Н.Е., Гаврилова С.А., Цветкова М.С. Информатика и ИКТ: 

Практикум дляпрофессий и специальностей технического и социально-

экономического профилей: учеб. Пособие для студ. учреждений сред. 

проф. образования / под ред. М.С.Цветковой. — М., 2014 

2. Малясова С.В., Демьяненко С.В. Информатика и ИКТ: Пособие для 

подготовки к ЕГЭ :учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. 

образования / под ред. М.С.Цветковой. —М., 2013. 

3. Цветкова М.С., Великович Л.С. Информатика и ИКТ: учебник для студ. 

Учреждений сред. проф. образования. — М., 2014  

4. Цветкова М.С., Хлобыстова И.Ю. Информатика и ИКТ: практикум для 

профессий и специальностей естественно-научного и гуманитарного 

профилей : учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. 

образования. — М., 2014. 

5. Цветкова М.С. Информатика и ИКТ: электронный учеб.-метод. 

комплекс для студ. Учреждений сред. проф. образования. — М., 2015. 

10. Рекомендуемая литература и интернет-ресурсы для 
преподавателей 

1. Конституция Российской Федерации (принята всенародным 

голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных 

федеральными конституционнами законами РФ о поправках к 

Конституции РФ от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ) // СЗ 

РФ. — 2009. — № 4. — Ст. 445. 

2. Федеральный закон от 29.12. 2012 № 273-ФЗ (в ред. федеральных 

законов от 07.05.2013 № 99-ФЗ, от 07.06.2013 № 120-ФЗ, от 02.07.2013 

№ 170-ФЗ, от 23.07.2013 № 203-ФЗ, от 25.11.2013 № 317-ФЗ, от 

03.02.2014 № 11-ФЗ, от 03.02.2014 № 15-ФЗ, от 05.05.2014 № 84ФЗ, от 

27.05.2014 № 135-ФЗ, от 04.06.2014 № 148-ФЗ, с изм., внесенными 

Федеральным законом от 04.06.2014 № 145-ФЗ) «Об образовании в 

Российской Федерации».  
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3. Приказ Минобрнауки России от 17.05.2012 № 413 «Об утверждении 

федерального государственного образовательного стандарта среднего 

(полного) общего образования» (зарегистрирован в Минюсте РФ 

07.06.2012 № 24480. 

4. Приказ Минобрнауки России от 29.12.2014 № 1645 «О внесении 

изменений в Приказ Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 17.05.2012 № 413 “Об утверждении федерального 

государственного образовательного стандарта среднего (полного) 

общего образования”».  

5. Письмо Департамента государственной политики в сфере подготовки 

рабочих кадров и ДПО Минобрнауки России от 17.03.2015 № 06-259 

«Рекомендации по организации получения среднего общего 

образования в пределах освоения образовательных программ среднего 

профессионального образования на базе основного общего образования 

с учетом требований федеральных государственных образовательных 

стандартов и получаемой профессии или специальности среднего 

профессионального образования».  

6. Астафьева Н.Е., Гаврилова С.А., Цветкова М.С. Информатика и ИКТ: 
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